
常見問題 

 

 

流程 

 

在教育局培訓行事曆選班報名，請注意有四類班：中學中文班、中學英文班、小

學中文班及小學英文班 

 

通知校長，請校長確認你的報名 

 

[原則上在開課前三星期（最遲）或 報讀的班已確實開班] 

收到香港理工大學宏利兒童學習潛能發展中心 電郵 / 傳真的取錄信 

我們也會在教育局行事曆（EDB training calendar）上確認取錄 

 

[在開課前約一星期] 

收到附在電郵的課程手冊，內有上課地點、課室位置及上課時間 

                                                     

開課 

 

完成十天課程和實習課 

 

如有不可避免的理由需要請假，必須由校長簽署請假表格後交回香港理工大學宏

利兒童學習潛能發展中心，表格附在課程手冊內，資料將呈交教育局備案 

 

學校申請取回代課老師費用，請依照教育局的規定辦理 

 

功課須在課程完成幾個月後交齊，確實日期由課程導師確定 

 

分享學校經驗部分在課程完成幾個月後在理工大學進行，確實日期由課程導師確

定 

 

 

 

 

 

 

 



 

資格 

1. 誰可以報名呢？ 

所有官立、資助、直資中小學的中英文課老師都可以報名。 

 

2. 我是教特殊學校的，我合資格報讀嗎？ 

可以。但主流學校的中英文教師將獲優先取錄，另要注意的是課程內容是有

關特殊學習障礙，如果老師教的學校是給有智障的學生，那此課程就不合用

了。 

 

3. 我是教學助理，我合資格報讀嗎？ 

此課程只是供正式老師報讀。 

 

4. 我是直資學校老師，我合資格報讀嗎？ 

可以，但要注意直資學校的代課老師費用已一筆過給了學校，學校不能再額

外就此課程申請代課老師費用。 

 

5. 我在學校教的不是中英文，我合資格報讀嗎？ 

這課程的內容是有關語文教學，教其他科目的老師不太合適。所以是優先給

語文老師報讀。 

 

報名 

6. 我在教育局培訓行事曆（EDB training calendar） 上報錯了班，該怎辦？ 

老師可以打電話到我們中心（27666313），我們可以在教育局行事曆替你改

班。 

 

7. 我在教育局培訓行事曆（EDB training calendar）沒戶口，如何報名？ 

新入職的老師可能還沒有戶口，可請學校辦妥開戶手續後再報名。在教育局

行事曆（EDB training calendar）有戶口的老師就必須自行在網上報名。 

 

 

 

取錄前後通訊 

8. 你們會如何跟我通訊？ 

最初，我們會根據你在教師 eservice 登記的資料與你聯絡（通常用電郵，也

會以傳真、電話的方式跟你聯絡）。當你收到我們的取錄信以後，請在回條

上寫上你最常用的電郵地址(active email address)，以後我們都會先選擇

以此電郵地址與你通訊。 



 

 

取錄 

9. 你們已取錄了我嗎？ 

如果我們取錄你，我們會首先以電郵方式寄取錄信到你在教育局培訓行事曆

（EDB training calendar）上填的電郵郵箱地址，並在教育局培訓行事曆（EDB 

training calendar）上確認取錄你。很多老師有多於一個電郵郵箱，請檢查你

在教育局培訓行事曆（EDB training calendar）上登記的那一個。如果你既沒

有收到確認信，又在教育局培訓行事曆（EDB training calendar）上找不到我

們確認取錄你的資訊，那可能你的校長還未在網上推薦你的申請，或者是報

名人數太多，你是在候補名單上。也可能還沒到我們通知老師的期限，請老

師耐心等候。 

 

10. 我已經寄了取錄回條給你，我的學額是不是確定了呢？ 

是。我們會定期核對寄出的取錄信和收回的回條，如果相隔一段時間還沒有

收到你的回條，我們會聯絡你。 

 

11. 現在離開課一個月，我還沒有收到取錄信，為什麼？ 

有幾個可能性：1. 取錄信寄到了你不常開的電郵信箱內，請檢查你在教育

局培訓行事曆（EDB training calendar）上登記的那一個電郵信箱。2.你報的

班已滿。3. 你報的班人數還未足以開班，請繼續留意我們的資訊。4.如果

都不是以上原因，請打電話向我們查詢。 

 

12. 我收到信說我在候補名單中，我要等到何時呢？ 

當有已被取錄的老師退出，我們會根據候補名單上的次序，通知下一位取錄

老師。如果某一班的輪候名單已很長，我們會在教育局培訓行事曆（EDB 

training calendar）上通知老師該班已滿。 

 

13. 我在教育局培訓行事曆（EDB training calendar）知道你們已取錄了我，但我

還沒有收到取錄信，為什麼？ 

我們會首先以電郵方式寄取錄信到你在教育局培訓行事曆（EDB training 

calendar）上所填的電郵地址，請檢查你在教育局培訓行事曆（EDB training 

calendar）上登記的那一個電郵有否收到取錄信。如果沒有，請打電話通知

我們，我們會與你核對電郵地址，然後再寄取錄信給你，或傳真給你。 

 

14. 你們已取錄了我，為什麼我收不到課程手冊？ 

如果你已寄回取錄回條給我們，請檢查你在取錄回條上寫的常用電郵地址有

沒有我們寄給你的信件。如果你還沒有寄回取錄回條給我們，則請儘快寄



回。我們要肯定你會來上課才寄課程手冊給你。也可能是離開課日期尚遠，

我們通常會在開課前約一星期寄出課程手冊。如果以上都不是的話，請打電

話給我們，讓我們跟你核對你的電郵地址，再寄一次給你。 

 

 

 

代課 

15. 學校該如何申請拿回請代課老師費用？ 

由於這是教育局資助的課程，申請程序請參考教育局的指引。 

 

16. 什麼時候可以申請拿回請代課老師費用？ 

當你收到我們的取錄信已可以著手申請。不過，教育局是要根據老師確實的

出席率，才發還代課老師費用。 

 

 

上課及實習地點 

17. 請問會在理工大學的哪裡上課？ 

在一般的情況下，課堂都在理工大學上，實習則安排在理工大學或在一間香

港的中小學校，個別班別的上課課室會寫在課程手冊裏列明。課程手冊會在

上課前約一星期，寄到老師在取錄回條上的常用的電郵信箱。 

 

18. 請問會在哪裡做實習？ 

實習可以在理工大學或在一間香港的中小學校，會寫在電郵給老師的課程手

冊裏。課程手冊會在上課前約一星期寄到老師填在取錄回條上的常用的電郵

信箱。 

 

 

 

課程內容 

19. 實習是怎樣的一回事？ 

實習課是將在課堂所學的應用出來。約五至八個老師編為一組，配對一小組

有特殊學習困難的學生，在三到四個半天的實習課內，老師要先替小組的學

生做評估。評估內容由香港理工大學宏利兒童學習潛能發展中心提供。再因

應學生的學習需要，根據上課所學與討論所得由全組老師一起編寫教學內

容。 

 

20. 分享經驗部分是課程的一部分嗎？ 

是的。但不包括在整體出席率要求的 80%內。課程的其中一分功課要求老師



在課程完畢後回校將所學的應用出來並記錄呈交。在分享經驗部分裏，課程

導師會依此跟學員檢視內容。 

 

 

 

請假 

21. 上課可以請假嗎？ 

可以。整體出席率要求是 80%及功課合乎水準，才可獲得證書。 

 

22. 實習可以請假嗎？ 

可以。實習出席率要求是 50%，但要留意整體（上課+實習）出席率是 80%。 

 

23. 請假的手續是怎樣？ 

在課程手冊內有請假表格，老師可以影印，填上資料並請校長簽署，然後交

回香港理工大學宏利兒童學習潛能發展中心。請留意，請假表將呈交教育局

備案。 

 

24. 我在上課/實習日子內病了不能上課，該怎麼辦？ 

老師可以請假。在課程手冊內有請假表格，老師可以影印，填上資料並請校

長在表上簽名，然後交回香港理工大學宏利兒童學習潛能發展中心。但要留

意整體（上課+實習）出席率是 80%。 

 

25. 我教的學校在星期六需要我帶活動，我該怎麼辦？ 

老師可以請假。在課程手冊內有請假表格，老師可以影印，填上資料並請校

長簽署，然後交回香港理工大學宏利兒童學習潛能發展中心。但要留意實習

的出席率是 50%。 

 

 

功課 

26. 這課程會有什麼功課？ 

功課都是跟課程所學的有關。包括一些堂課及一個校本計劃。校本計劃要求

老師在課程完畢後回校將所學的應用出來，並記錄呈交。老師可能需要用一

些資料/學生試卷來完成功課，一些比較逼切性高的（如在課堂頭兩天用），

我們會提前在取錄電郵內或取錄後的其他電郵知會學員。 

 

27. 何時交功課？ 

通常在課程完畢六個月內。確實日期由導師與學員商議決定。 

 



28. 功課一定要交嗎？ 

功課是課程的一部分。如果學員沒有交功課或功課不合格將不獲發課程證

書。 

 

 

 


